
 

Sie haben Interesse an einem abwechslungsreichen Arbeitsplatz? 

Sie sind kommunikativ, kontaktfreudig und arbeiten gerne im Team,  

aber auch gerne konzentriert am PC? 

Sie suchen eine Teilzeitbeschäftigung mit festem Dienstsitz? 

Dann sind Sie bei uns richtig! 

 

 

Die Evangelisch-lutherische Südstadtkirchengemeinde Osnabrück bietet  

ab März 2026 (oder bis spätestens Juli 2026)  

eine Stelle als Pfarrsekretär*in (m/w/d) an. 

Zu Ihren Aufgaben gehören 

• die selbstständige Erledigung allgemeiner Verwaltungs- und Büroaufgaben, Büroorganisation 

• die Präsenz im Gemeindebüro, Kurzgespräche mit BesucherInnen, Telefondienst 

• Teilnahme an den wöchentlichen Dienstbesprechungen  

Das wünschen wir uns: 

Sie verfügen über 

• eine abgeschlossene Berufsausbildung im kaufmännischen Bereich und/oder Erfahrung in Büro- und 
Verwaltungstätigkeiten 

• organisatorisches Geschick und strukturierte, eigenständige Arbeitsweise 

• gute Kenntnisse der MS Office Anwendungen und Bereitschaft zur Einarbeitung in kircheneigene Software 

• Kontaktfreudigkeit und Sensibilität im Umgang mit Menschen 

• Die Mitgliedschaft in einer christlichen Kirche, die Mitglied in der Arbeitsgemeinschaft Christlicher Kirchen in 
Niedersachsen (ACK). 

 
Wir bieten Ihnen: 

• einen Stellenumfang von 16 Wochenstunden 

• ein abwechslungsreiches Tätigkeitsfeld in angenehmer Arbeitsatmosphäre und großem Team 

• einen festen Dienstsitz  

• eine Vergütung entsprechend Ihrer Qualifikation gemäß der DienstVO der Konföderation der evangelischen 
Kirchen in Niedersachsen i.V.m. dem TV-L 

Aufgrund eines festgelegten Planungszeitraums ist die Stelle derzeit bis 2028 befristet, eine Weiterbeschäftigung 
über diesen Zeitpunkt aber sehr wahrscheinlich. 

Wenn wir Ihr Interesse geweckt haben, freuen wir uns über die Zusendung Ihrer aussagekräftigen 
Bewerbungsunterlagen, gern auch per E-Mail, an:  
 
Pastorin Julia Telscher-Bultmann, Vorsitzende Personalausschuss 

Ev.-luth. Südstadtkirchengemeinde Osnabrück     
Miquelstr. 5    
49082 Osnabrück 

Julia.telscher-bultmann@evlka.de  Tel. 0541-7603765 


